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初めて講習会を申請する場合はアカウント登録が必要です。
下記情報を記載の上、メール（ senmoni@jssoc.or.jp ）をお送りください。

＜学会など＞…申請対象︓共通講習、外科領域講習
機関・団体名称
機関・団体代表者（理事⻑など） ⽒名、役職、E-mail
事務局窓⼝担当者 所属、⽒名、TEL、 E-mail

＜医療機関＞…申請対象︓外科領域講習
基幹施設名（連携施設からの申請はお受けできません）
基幹施設窓⼝担当者 診療科/役職、⽒名、 TEL、 E-mail

注）アカウントIDは学会や基幹施設毎に1つのIDが発⾏されます（学術集
会毎など、複数発⾏することはできません）。
窓⼝担当者は申請情報を管轄していただきます。
窓⼝担当者が認めた場合、申請者にログインのための情報を開⽰し、
講習会の申請を⾏っていただくことになりますので、窓⼝担当者が
必ずしも全ての申請⼿続きを⾏う必要はありません。

【1】アカウントの登録（ID発⾏）
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【2】パスワードの設定
アカウントIDが発⾏されたら、窓⼝担当者へメールが送信されます。

① メール内のリンクから⼊り、パスワード設定のためのメールを送信します。

② パスワード設定メール内のリンクから⼊り、24時間以内にパスワードの
設定を⾏ってください。
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【3】ログインとメニュー
パスワードの設定が完了すると管理画⾯にログインできるようになります。

＜ログイン画⾯＞

＜メニュー画⾯＞
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P6 【5】申請⼀覧

P4-5 【4】新規申請画⾯



【4】新規申請画⾯
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【4】新規申請画⾯（つづき）
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開催概要資料は
PDF(10MB未満)にして
取り込んでください。
取り込めるデータは
1ファイルのみです。

その他の講演者
情報は⽒名、所
属の他、講演題
名や利益相反も
記載するように
してください。

＜ファイルの取り込み⼿順＞
「参照」をクリック

ファイルを選択して
「開く」をクリック

「アップロード」をクリック

「削除」→取込データの削除
「アップロード」→再取り込み（上書き）
「閉じる」→取込完了（申請画⾯に戻る）



【5】申請⼀覧

00

講習会IDの数字を
クリックすると、
報告書の⼊⼒画⾯
や申請内容の詳細
が確認できます。

共通 or
外科領域 ○○講習会 2020/04/01    外科タロウ ⽇本ヒカリ

6



【6】報告画⾯

講習会が中⽌となった場合は、中⽌の理由を
「その他（意⾒等）」に記載してください。

受講証⾒本は
PDF(10MB未満)にして
取り込んでください。
取り込めるデータは
1ファイルのみです。
（取込画⾯はP5を参
照してください）

「リストのフォーマット」
から提出⽤フォーム（Excel
ファイル）をダウンロード
して⼊⼒し、取り込んでく
ださい。
（取込画⾯はP5を参照して
ください）

承認されてた講習会は、登録
番号（講習会コード）が表⽰
されます。
この登録番号は必ず受講証に
記載してください。
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申請時に⼊⼒された開
催情報を確認する場合
は、右の をクリッ
クしてください。

＋

注）
リストのフォーマットは状況に応じて更新されることが
あります（最新のフォーマットをご使⽤ください）。


